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PT. ALAMINYA WIRASENTOSA c K TUR No : 1124077424 SPL

GOt Ceater @ ORL1-54-1030 / 0821-6110-0880 Wal. : L dari )
Wep da Yeh ¢ 1 AN BOY PONSEL - 1301602102 Rett/rossel e 1 11234240723132900
Alamat P OUSIN IV KEL RIAMBIR  K1umpan/04535673001 1__ Tanggal @ 2d-07-2024 Syarat : Kredit
NEWP o . 1 Hari  Type Oidlet : R
Keloransan : Jth Towpo ; 07-00-2024  Team ;D6
BANK { AN ALAMIAYA WIRASENTOSA(PT): TIDAK BOLEH NAMA DI LUAR TKII
t BOA 0223042101 | EN1 57854593 | BRI 108901000005304 | BSI 715868008 !

- t DenAMON (GIRO). 0023432029 1 MEGA 010450011001963 | NOBU BOLIXNIS252.1 -
P Poudah ! Qly | hrga | T dlscount | !
o | Barang ' fearton! OrL ! es | Inc). PPN o, ) Propraai WP . Total |
! lIDCE 0"dest Cincay ! o24JehT! 1 ' 95,400} 95, 400! ! ! 9. |
' 2'DSN 0'8ast Sarang Burung (Nex) | 24/CAT} 1 v 99,000] 99,000, ' : o
' 3ibsoB 0'6EST BOTOL SOYA 1 24/cRr! 1! ' 90.000) 90.000! i i gn "
t | ' | 1, 1 ! ]
s [ T T A S A :
LB A ! A :
[ 1 ! ] 1 | I ! ! ! :
v D o, | ' | i l ' .".“' __________________________
Terbilang: fruto $ 284.400,00

pus Ratus Delapan Puluh Empat Ribu Empat Ratus Rupiah Diecount : 0,00

Hetta 284.400,00

16 : Ulafaveviraseatese

Peabayaran dengan Cheque/6iro baru dianggap LUMAS sslelah Chaque/Giro divangkan

(aapican 1. JORO (BUATY peabayaras LUNAS | TURAI) 2. Ociver AN (8DU11 serah Verina darang, darus ditaoda-tangnal 1 distenpel)
3. 10K0 (AR1P, botan stbagai bokti pesbararan] 4. SALESNAN (arS1p, sated snabual LASH / adwinisras] 1ccontfag)

& .'SimAH DITERINA DENGAN JUNLAH YANG CUKUP DAN BRIK PT. ALAMIAYA WIRASENTOSA
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Tanggal: 14/09/2024
PROSEDUR OPERASI BAKU
Halaman :1of5
Penjualan Kredit
BTALAMJAYA WIRAJENTOJA
Dibuat Oleh : Diperiksa Oleh : Disetujui oleh :
1. TUJUAN:
Tujuan dari prosedur operasi baku ini adalah : Menetapkan prosedur untuk mengendallkan penjualan kredit
adap kebijakan perusahaan.

untuk meminimalkan risiko piutang tak tertagih dan memastikan kepatuhan terh
2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku untuk semua tim penjualan, akuntansi dan manajemen terkait dengan
penjualan kredit
3. KEBUAKAN
1. Kelayakan Kredit: Setiap pelanggan harus melalul proses penilaian kelayakan kredit yang mencakup syarat
seperti:
i. Sudah terdaftar sebagai pelanggan PT. Alamjaya Wirasentosa.
ii. Sudah teratur membeli secara tunai minimal 3 cycle (periode).
ii.  Potensial outlet (selama ini memakai/menjual banyak produk competitor)
iv. Memiliki nama baik di kalangan pemasek barang.
v. Pemberian credit limit harus meberikan jaminan.

2. Jangka Waktu Pembayaran: Dilakukan setelah 14 hari setelah barang dikiriman.
3. Metode Pembayaran : Pembayaran terkait penjualan kredit dilakukan dengan pembayaran Tunaidan Non-

Tunai, pembayaran dapat dilakukan dengan transfer ke rekening PT. Alamjaya Wirasentosa,
4. Rotasi salesman dilakukan setiap 6 bulan sekali.

4. URAIAN PROSEDUR:
1. Salesman melakukan kunjungan ke toko pelanggan dan memproses pesanan melalui

formulir order pada aplikasi MOWI|
Pesanan tersebut diteruskan secara online kepada admin sales dan diterima admin sales

pada aplikasi ALWIS
3, Berdsarkan pesanan yang dierima, admin sales melakukan pengecekan stok barang melalui

aplikasi SENWI dan melakukan verifikasi overdue

Jika pada saat verifikasi overdue terdapat peringatan maka pesanan yang diterima tidak
dapat diproses, tetapi jika tidak ada peringatan maka dapat diproses selanjutnya.

5. Admin sales mencetak faktur (4 rangkap) atas pesanan toko yang berhasil diverifikasi dan

mencetak RKAB ( Rekap kirim dan Ambil Barang ) 2 Rangkap
6. Faktur yang dicetak oleh admin sales selanjutnya diserahkan kepada Toko ( sebagai bukti

2.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

pembayaran Lunas/ Tunal dan sebagal arsip ), diberikan kepada Driver ( sebagai bukri serah
terima barang ) dan kepada salesman sebagal arsip

RKAB ( Rekap kirim dan Ambil Barang ) yang telah dicetak selanjutnya akan diserahkan ke
gudang untuk memuat barang ke Truk dan barang siap untuk diantarkan ke Toko

Toko mengecek barang dan menandatangani faktur sebagal tanda terima barang dan
selanjutnya driver melaporkan penjualan/distribusi kepada admin sales.

Admin sales menginput dan mencetak Laporan Delivery Harian ( 3 Rangkap ) dan
menyerahkan kepada bagian Collection »

Admin A/R ( collection ) menerima LDH yang ditandatangani supervisor, salesman,
collection kasir dan admin sales

Admin A/R { collection ) membuat Laporan Tagihan Salesman Harian ( LATG ) dan
ditandatangani oleh Salesman, Supervisor dan Admin A/R

Salesman melakukan penagihan ke Toko, menerima pembayaran yang dilakukan baik
secara cash ataupun melalui Transfer ke rekening bank perusahaan dan menulis
penerimaan kas pada Laporan Tagihan Salesman Harian ( LATG )

Salesman menyerahkan ke kasir uang/bukti transfer dan kasir mencetak bukti penerimaan

kas
Salesman melaporkan ke Admin A/R ( collection ) untuk dilakukan rekonsiliasi dan

mengkonfirmasi pembayaran ke pelanggan

LATG yang sudah diperiksa, jika sudah sesuai akan disera
disetujui, jika belum sesuai akan dikembalikan ke salesman untuk memperbaiki dengan
kesesuaian pada LATG

Admin A/R ( collection ) menyesuaikan buku pembanty ( Kartu pelanggan ) dan
menyerahkan ke kasir untuk membuat Laporan Kas Harian

Kasir menandatangani LATG yang telah sesual serta membuat Laporan Kas Harian dan

menyerahkannya ke bagian accounting
Admin A/R ( collection ) memeriksa LATG dan membuat rekapitulasi yang akan diserahkan

ke bagian aecounting

hkan ke supervisor untuk
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Formulir - Formulir

Formulir-formulir yang digunakan pada prosedur ini adalah sebagal berikut:

Laporan Délivery Harian ( LDH )

Laporan Tagihan Salesman Harian { LATG }
Faktur

Rekap kirim dan ambil barang ( RKAB)
Laporan Salesman Harian ( LASH )

Bukti Transfer Rekening

Bukti Penerimaan Kas

NOVRWNE
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