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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1. Luaran Tugas Akhir 

a. Luaran Berupa Flowchart SOP Prosedur Pengelolaan Persediaan Barang 
 

Prosedur Pemesanan Barang

Fungsi Pemesanan dan 

Penerimaan
PemilikDistributor Fungsi Gudang

P
h

as
e

Mulai

Membuat daftar 
persediaan yang 

akan dipesan
Membuat dokumen 

pesanan barang

Otorisasi 
dokumen 
pesanan 
barang

Selesai

2
Daftar Pesanan 

Barang

2
Daftar Pesanan 

Barang ttd

Daftar Pesanan 
Barang ttd

2
Daftar Pesanan 

Barang ttd

2
Daftar Pesanan 

Barang

Daftar 
Persediaan 

yang dipesan

Daftar 
Persediaan 

yang dipesan

T

Keterangan :
T = Disimpan berdasarkan tanggal

Flowchart Prosedur Pemesanan Barang 
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Prosedur Penerimaan Barang

Fungsi Pemesanan dan PenerimaanDistributor Pemilik Fungsi Akuntansi

Ph
as

e

Mulai

2

Daftar barang 
yang kurang 
dan rusak

Sesuai?

Mengeluarkan 
dokumen pesanan 

barang dan 
mencocokkan dengan 

faktur penjualan

Menolak
Ya

Membuat daftar 
barang yang 

kurang dan rusak

Konfirmasi 
ke pihak 

distributor

Tidak

Tidak

Otorisasi faktur 
penjualan

Faktur 
Penjualan ttd

Menyerahkan 
faktur 

penjualan ke 
distributor 

sebagai bukti 
penerimaan 

barang 

Melakukan 
pemeriksaan pada 

barang yang 
diterima

Mengirim 
Barang 2

Faktur 
Penjualan

Sesuai?

Ya
2

Faktur 
Penjualan ttd

Selesai

Daftar barang 
yang kurang 
dan rusak

Selesai

Menerima 
faktur penjulan 
dari distributor

Menurunkan 
barang dari 

mobil ke gudang 
persediaan

Mengembalikan 
barang dan 

menyerahkan 
daftar barang yang 
kurang dan rusak

Daftar Pesanan 
Barang

2

Faktur 
Penjualan

2
Faktur 

Penjualan

Faktur 
Penjualan ttd

Mencatat 
persediaan barang 

yang masuk

Dokumen 
Persediaan 

Barang Masuk

T

T

T

Faktur 
Penjualan ttd

Keterangan :
T = Disimpan berdasarkan tanggal

Flowchart Prosedur Penerimaan Barang
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Prosedur Penyimpanan Persediaan Barang

Fungsi Gudang
Fungsi Pemesanan dan 

Penerimaan
Ph

as
e

Mulai

Mengeluar
kan dokumen 

pesanan 
barang

Melakukan 
pemeriksaan 

dan pencocokan 
dokumen 

dengan barang 
yang diterima

Menyimpan 
barang dan 

disusun sesuai 
dengan jenisnya 

Selesai

Mencatat 
persediaan 

barang yang 
masuk 

2
Bukti 

Penerimaan 
Barang

Dokumen 
pesanan 
barang

T

Membuat dokumen 
bukti penerimaan 

barang

Menyerahkan 
dokumen 

pesanan barang 
dan bukti 

penerimaan

Dokumen 
pesanan 
barang

Bukti 
Penerimaan 

Barang

Dokumen 
pesanan 
barang

Bukti 
Penerimaan 

Barang

Kartu 
Persediaan 

Barang

Dokumen 
pesanan 
barang

Bukti 
Penerimaan 

Barang
T

T

T

Keterangan :
T = Disimpan berdasarkan tanggal

2
Bukti 

Penerimaan 
Barang

T

 
Flowchart Prosedur Penyimpanan Persediaan Barang 
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Prosedur Pengeluaran Barang dari Gudang

Fungsi PengeluaranPembeli Admin Gudang Pemilik (Kasir) Fungsi Akuntansi

Ph
as

e

Mulai

Melakukan 
pemesanan 

barang

Selesai

Mengecek 
persediaan barang 

pada komputer

Mulai

Membuat daftar 
barang untuk 
display toko

Ada?

Menolak

Membuat nota 
penjualan

3
2

Nota 
Penjualan

Nota 
Penjualan

2

Menerima 
pembayaran 
dari pembeli

Mengeluarkan 
barang sesuai 
dengan nota 

penjualan/ daftar 
barang untuk display 

toko

Melakukan 
pengecekan 
pada barang 

yang 
dikeluarkan dari 

gudang

Melakukan 
pengecekan 
pada barang 

yang 
dikeluarkan dari 

gudang

Menandatangani 
laporan 

pengeluaran 
barang 

Mencatat 
pengeluaran 
barang pada 

laporan 
pengeluaran 
persediaan 

barang

Mengangkat 
barang

Menerima 
barang

Nota 
Penjualan

Menyerahkan 
nota penjualan 

ke pembeli

T

Daftar barang 
untuk display 

toko

Daftar barang 
untuk display 

toko

Tidak

Iya

Menyusun 
persediaan 
di display 

toko

Selesai

T

Nota 
Penjualan

Nota 
Penjualan

Menginput barang 
yang terjual

T

Keterangan :
T = Disimpan berdasarkan tanggal

 
Flowchart Prosedur Mutasi Barang dari Gudang



    

Tugas Akhir   PSAP - POLITEKNIK WBI -  32 

 

Prosedur Retur Barang

Fungsi Gudang PemilikDistributor Fungsi Akuntansi

P
h

a
s
e

Mulai

Membuat dokumen 
barang yang diretur

3
2

Mengkonfirmasi 
distributor  

barang yang bisa 
diretur 

Otorisasi dokumen 
retur barang

Menyerahkan 
barang dan 

dokumen retur  
barang ke 
distributor

Selesai

2

Daftar Retur 
Barang ttd

Daftar Retur 
Barang ttd

Daftar Retur 
Barang

3
2

Daftar Retur 
Barang

3
2

Daftar Retur 
Barang

Daftar Retur 
Barang

Menginput barang 
yang diretur

T

T

Keterangan :
T = Disimpan berdasarkan tanggal

Flowchart Prosedur Retur Barang 
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Prosedur Stock Opname

Gudang Fungsi Akuntansi
Ph

as
e

Mulai

Stock opname

Menghitung 
persediaan di 
gudang dan 

mengisi dokumen 
stock opname

Stock opname

N

Selesai

Menyediakan 
dokumen 

stock opname

Dokumen 
persediaan barang

Mengeluarkan 
dokumen 

persediaan barang 
dan membanding 
kannya dengan 
stock opname 

Stock opname

Stock opname

Mencatat stock 
opname ke dokumen 
persediaan barang

Keterangan :
T = Disimpan berdasarkan tanggal

 
Flowchart Prosedur Stock Opname
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b. Luaran Berupa SOP Pengelolaan Persediaan Barang dalam Bentuk Gambar 
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c. Luaran Berupa Laporan Pengeluaran Persediaan Barang 

LAPORAN PENGELUARAN PERSEDIAAN BARANG 

       Tanggal : 
     No. Nama Barang Jenis Barang Jumlah Satuan Nama Pengambil Ttd 
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d. Luaran Berupa Kartu Persediaan Barang 

KARTU PERSEDIAAN BARANG 

      Nama Barang  : 
    Jenis Barang    :  
   

Bulan : 

No. Tanggal 
Persediaan (Dus) 

Keterangan 
Masuk Keluar Stok Akhir 
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Lampiran 2. UD. Misbah Jaya
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Lampiran 3. Keadaan Gudang Belakang 
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Lampiran 4. Keadaan Gudang Atas 

 

 
 

 
 
Lampiran 5. Keadaan Gudang Rokok 
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Lampiran 6. Daftar Pesanan Barang 

 

 
 
 
 

Lampiran 7. Faktur Pembelian Barang 
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